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પત્રક-10 

ગજૂરાત વિદ્યાપીઠ : અમદાિાદ – 380 014 

િાવષિક કામગીરી મલૂ્ાાંકન અહિેાલન ાં પત્રક 

(ડ્રાઇિર માટે) 
તારીખઃ____________ થી_____________સધુીનો અહવેાલ 

 

ભાગ-1 

વ્યકિતગત માકહતી 
(િચેરીએ ભરવુું) 

1. સેવિનુું નામઃ- 
2. સેવિ નુંબરઃ- 
3. જન્મ તારીખઃ- .......................(શબ્દોમાું..............................................................................) 

4. વવદ્યાપીઠમાું પ્રથમ વનમણ  ુંિની તારીખ તથા વતતમાન પે લવેલઃ- ............................................... 
5. વતતમાન જગ્યા અને આ જગ્યાએ વનમણ  ુંિની તારીખ :  જગ્યાઃ-........................................ 
        તારીખઃ-...................................... 
6. સેવિ અનસુ  ચચત જાવત/જનજાવત સુંવગતના છે?  
7. વર્ત દરમ્યાન િયા અવધિારી પાસે 
   િામ િર્ુું ? િેટલો સમય ? 

8. ચાલ ુવર્ત દરમ્યાન લીધેલી રજાઓ  (1) હક્ક રજા 

     (2) અધતપગારી રજા 

     (3) રૂપાુંતરીત રજા 

     (4) અસાધારણ રજા 

            (5) અન્ય રજા 

9. વર્ત દરમ્યાન િોઇ તાલીમ મેળવી હોય તો તેની વવગત આપવી. 
 

 

 

10. ગત િેલેન્ડર વર્તની સ્થાયી સુંપવિ અંગેનુું વાવર્િિ વવવરણ તા.31મી જાન્ર્આુરી સધુીમાું આપવામાું 
આવ્ર્ુું હત ુું? જો ના, તો જે તારીખે આપર્ુું તે તારીખ જણાવો 

 

 

(તૈયાર િરનાર)          (ખરાઇ િરનાર) 
નામ, હોદ્દો અન ેસહી       નામ, હોદ્દો અન ેસહી 
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ભાગ-2   

અહિેાલ લખનાર અવિકારી દ્વારા મલૂ્ાાંકન 

અહવેાલ લખનાર અવધિારીએ દરેિ ગણુ/ખાવસયત માટે 1-10ના સ્િેલમાું મ  લયાુંિન િરવુું જયાું 1 
ન્ર્  નતમ સ્િેલ છે અને 10 મહિમ છે. 
(અહવેાલ લખતાું પહલેા અહવેાલ લખવા માટેની માગતદવશિિા વાુંચી જવા વવનુંતી) 
 

(અ) કામના આઉટપ ટને આિારે મલૂ્ાાંકન (આ વિભાગનો ભારાાંક 40 % રહશેે) 
 

  અહવેાલ 
લખનાર 
અવધિારી 

સમીક્ષા િરનાર 
અવધિારી (સુંદભત-
ભાગ-4નો પેરા-2) 

સમીક્ષિ 
અવધિારીની 
ટ ુંિી સહી 

1. 2. 3. 4. 5. 
1. સોંપવામાું આવેલ વાહન ચલાવવાની  

આવડત 

(ચબનજરૂરી ઉતાવળથી વાહન ચલાવવુું, 
નવતસનેસ, બધે્યાનપણુું વગરેે ખામી) 

   

2. દ્રષ્ટી અને માનવસિ સજાગતા    
3. વાહનની સારસુંભાળ    
4. વાહન માટે જરૂરી ઇંધણ અને મરામત માટે 

સાવધાની 
   

5. ટ્રાકિિના વનયમો અને રેગ્ર્લુેશન્સનુું પાલન    
6. જો ગણવશે આપવામાું આવ્યો હોય તો 

ગણવેશ પકરધાનની વનયવમતતા અન ે
સ્વચ્છતા 

   

7. જયારે તેમનો વારો આવે ત્યારે બઢતી 
માટેની યોગ્યતા 

   

 િામના આઉટપટુનુું સમગ્રતયા મ  લયાુંિન  
*∑ (X1+X2…+X7) X 0.4 

            N 
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(બ) વ્્ક્તતગત ગ ણોન ાં મલૂ્ાાંકન (આ વિભાગનો ભારાાંક 30% રહશેે) 
 

  અહવેાલ 
લખનાર 
અવધિારી 

સમીક્ષા િરનાર 
અવધિારી (સુંદભત-
ભાગ-4નો પેરા-2) 

સમીક્ષિ 
અવધિારીની 
ટ ુંિી સહી 

1. 2. 3. 4. 5. 
1. િામ પ્રત્યેનુું વલણ    
2. હોંવશયારી અને આતરુતા    
3. વશસ્ત    
4. જવાબદારી  અંગેનો ખ્યાલ    
5. વાતચીતનુું િૌશલય    
6. સમ  હમાું િામ િરવાની ક્ષમતા    
7. હાજરીમાું વનયવમતતા અને સમયપાલન    
 વ્યક્તતગત ગણુોનુું સમગ્રતયા મ  લયાુંિન  

*∑ (X1+X2…+X7) X 0.3 

            N 

   

 

(ક) કા ય્ને લગતાાં કૌશલ્ોન ાં મલૂ્ાાંકન (આ વિભાગનો ભારાાંક 30 % રહશેે) 
 

  અહવેાલ 
લખનાર 
અવધિારી 

સમીક્ષા િરનાર 
અવધિારી (સુંદભત-
ભાગ-4નો પેરા-2) 

સમીક્ષિ 
અવધિારીની 
ટ ુંિી સહી 

1. 2. 3. 4. 5. 
1. ઉત્સાહ અને ભરોસાપાત્રતા    
2. વતતણ  ુંિ – સ્ટાિ િારનો ઉપયોગ િરતા 

તમામ વ્યક્તતઓ સાથે સારી રીતભાત અન ે
વશષ્ટાચાર 

   

3. તિવનિી જ્ઞાન અને િૌશલય    
4. વાહનને સાિ અને વ્યવક્સ્થત રાખવાની 

ક્ષમતા 
   

5. વાહનની સામાન્ય મરામત િરવાનુું િૌશલય    
6. લોગબિુમાું યોગ્ય એન્ટ્રી િરવા અંગે 

વનયવમતતા 
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7. ઇંધણ, ઓઇલ વગેરેના ઉપયોગમાું 
િરિસરતા 

   

 િાયતને લગતાું િૌશલયોનુું સમગ્રતયા 
મ  લયાુંિન 

*∑  (X1+X2…+X7) X 0.3 

            N 

   

 

ભાગ-3 

સામાન્્ 

1.  અન્ય લોિો (પબ્બ્લિ)સાથેનો વ્યવહાર (જરૂર જણાય તો) 
(સેવિનો લોિો સાથેનો સુંપિત અને પ્રવતકિયાઓ અંગ ેનોંધ) 

 

 

 

2. આરોગ્યની ક્સ્થવત 

 

 

 

3.       પ્રામાચણિતા 
   (સેવિની પ્રામાચણિતા અંગ ેનોંધ આપવી) 
 

 

 

4. જો અિસ્માત થયા હોય તો તેની સુંખ્યા -    મોટા અિસ્માત- 
       નાના અિસ્માત- 
 

 

5. સેવિને િામ યોગ્ય રીતે ન િરવા અંગે અથવા અન્ય િોઇ િારણોસર ઠપિો આપવામાું આવ્યો 
 છે ? 

 

 

  
જો હા, તો સુંચક્ષપતમાું વવગત આપવી. 

 

 

 

 

 

હા  ના  
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6. મ  લયાુંિન િરનાર અવધિારી દ્વારા સેવિના સમગ્ર ગણુો જેવાું િે તેમનુું મજબ  ત જમા પાસ,ુ નબળું 
પાસ,ુ અસાધારણ વસદ્ધિ, નોંધપાત્ર વનષ્િળતા અને નબળા વગતના લોિો સાથો તેમનો વ્યવહાર 
અંગે આશરે 100 શબ્દોમાું ચચત્રણ આપવુું. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. અહવેાલના ભાગ-2ના પેટા ભાગ (અ), (બ) અન ે (િ) માું આપવામાું ભારાુંિને આધારે 
સમગ્રતયા સુંખ્યાિીય ગ્રેડીંગ 

 

 

 

 

       મ  લયાુંિન િરનાર અવધિારીની સહી 
       નામઃ 
સ્થળઃ-       હોદ્દોઃ- 
તારીખઃ-      અહવેાલનો સમયગાળોઃ- 

         /10 
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ભાગ-4   

સમીક્ષક અવિકારીની નોંિ 

1. સમીક્ષા િરનાર અવધિારીના હાથ નીચે સવેાનો સમયગાળો 
 

 

2. સમીક્ષા િરનાર અવધિારીએ ભાગ-(2) અને ભાગ-(3) અંતગતત વ્યક્તતગત ગણુોનુું અને 
 િાયતને લગતાું િૌશલયોનુું જે મ  લયાુંિન િર્ુું છે તેની સાથે આપ સુંમત છો?  
 

 

 

(ધારો િે જો તમે િોઇ સુંખ્યાત્મિ મ  લયાુંિન સાથે સુંમત ન થતા હો તો સુંબુંવધત બાબત અંગે 
પરુા પાડવામાું આવેલા િોલમમાું તમારા ગણુ દશાતવવા તથા તમારી ટ ુંિી સહી િરવા વવનુંતી.) 

 

3. જો િોઇ બાબત સાથ ેતમે જો સુંમત ન થતાું હો તો તનેા િારણો જણાવવા વવનુંતી. જો તમ ે
 િોઇ સધુારો િે વધારો િરવા માુંગતા હો તો તે જણાવો 
 

 

 

 

 

 

 

 

4. અનસુ  ચચત જાવત/જનજાવતના સેવિોના મ  લયાુંિન બાબતે મ  લયાુંિન િરનાર અવધિારીનુું વલણ  
 

 

 

5. સમીક્ષિ અવધિારી દ્વારા સુંબુંવધત સેવિના સમગ્ર ગણુો જેવા િે તેમના મજબ  ત જમા પાસા, 
નબળી બાજુઓ, અને નબળાું વગો પ્રત્યેના તેમના વલણ અંગે આશરે 100 શબ્દોમાું ચચત્રણ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

હા  ના  
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6. અહવેાલના ભાગ-2ના પેટા ભાગ (અ), (બ) અન ે (િ) માું આપવામાું ભારાુંિને આધારે 
સમગ્રતયા સુંખ્યાિીય ગ્રેડીંગ 

 

 

 

       સમીક્ષા િરનાર અવધિારીની સહી 
સ્થળઃ-       નામઃ- 
તારીખઃ-      હોદ્દોઃ- 
       અહવેાલના સમયગાળા દરમ્યાન... 
        

 

 

* ધારો િે િામના આઉટપટુ વવભાગમાું 6 પેટા વવભાગ છે અને તેના કુલ ગણુ 38 આવે છે તો આ ગણુનુું 
નીચે મજુબ સુંખ્યાત્મિ ગ્રેડીંગ િરવુું જોઈએ. 
 

∑ (X1+X2….+Xn) X 0.4 અથવા 0.3 ∑ Xn.. = વવધાનોના ગણુનો સરવાળો  

           N     N = કુલ વવધાનોની સુંખ્યા 
       
= 6+7+6+8+6+5 
______________ X 0.4 = 2.53 
 6 

= 38 (આવેલ ગણુ/6 (પેટા વવભાગ) x 40% ભારાુંિ =2.53 આ રીતે દરેિ વવભાગના ગણુનો સરવાળો 
િરી સમગ્રતયા સુંખ્યાિીય ગ્રેડીંગ કુલ 10માુંથી આપવાનુું છે. 

 

         /10 


